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Griindung einer Gesellschaft mit beschriankter Haftung in Deutschland

STARTERKIT

Schritt-fiir-Schritt-Anleitung

Nicht alle der folgenden Schritte sind obligatorisch. Die mit ,,Immer* gekennzeichneten
Schritte sind fiir alle Gesellschaften erforderlich, wihrend die mit ,,Modglicherweise* gekenn-
zeichneten Schritte von Faktoren wie dem Unternehmenszweck oder der Frage abhédngen, ob
das Unternehmen Mitarbeiter beschiftigen wird.

Deutsche Gesellschaften mit beschrankter Haftung werden bezeichnet als
o Gesellschaft mit beschrinkter Haftung (kurz: GmbH) oder
o Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrdnkt) (kurz: UG (haftungsbeschrinkt)).

Die UG (haftungsbeschrdnkt) ist eine Form der GmbH mit geringeren Griindungsanforderun-
gen und wird in der Regel fiir Holdinggesellschaften bzw. Investitionsvehikel verwendet. Beide
sind Gesellschaften mit beschriankter Haftung nach dem Gesetz iiber Gesellschaften mit be-
schriankter Haftung (GmbHG). Eine UG (haftungsbeschrinkt) ist eine bargeldfinanzierte,
diinn kapitalisierte Mini-GmbH mit der gesetzlichen Verpflichtung, Kapital aus Gewinnen auf-
zubauen; eine GmbH hingegen startet mit vollem Kapital und weniger Ausschiittungsbeschrén-
kungen.

Hinweis: Nehmen Sie Banken und Ihre Steuerberatung so friih wie moglich (idealerweise vor
der Beurkundung) mit ins Boot: Das Geldwiische bzw. AML/KYC-Onboarding (AML steht
fiir Anti-Money-Laundering; KYC fiir Know-Y our-Customer) der Banken dauert oft 4-12 Wo-
chen (teils linger) — besonders bei auslandischen Gesellschaftern oder Geschéftsfiihrern — und
auch das Finanzamt benoétigt hdaufig mehrere Wochen fiir Steuernummer/USt-1dNr., ohne
die ein reguldrer Geschéftsstart (z. B. Rechnungsstellung) oft stockt. Wenn ausschlielich na-
tiirliche Personen beteiligt sind (keine Gesellschaft als Gesellschafterin und keine komplexe
Beteiligungsstruktur), geht das Onboarding hdufig deutlich schneller und dauert bei vollstdndi-
gen Unterlagen oft nur ca. 1-3 Wochen.

Schritt 1  Immer: Fiillen Sie diesen ONLINE-FRAGEBOGEN fiir Ihre zu griindende Ge-
sellschaft zusammen mit einem GwG-Fragebogen (GwG steht fiir Geldwische-
gesetz) aus, den Thnen die Notarin zur Verfligung stellt. Die Notarin ist gesetzlich
verpflichtet, diese Informationen zu erfassen. Wir priifen diese Dokumente, um
sicherzustellen, dass alle gesetzlichen Anforderungen erfiillt sind.

Hinweis: Sie bendtigen eine deutsche Adresse mit realen Rdumlichkeiten in
Deutschland, damit die Gesellschaft offizielle Post, z. B. vom Handelsregister, er-
halten kann. Es muss sich um eine inldndische Anschrift mit Straf3e, Hausnummer,
Postleitzahl und Ort handeln — nicht zuliissig sind: Postfach/Paketstation/virtuelle
Adresse/nur Postweiterleitung ohne reale Empfangsadresse.

Die Inanspruchnahme eines spezialisierten Dienstleisters hierfiir oder einer c/o-
Adresse ist zulédssig. Seien Sie jedoch vorsichtig, wenn Sie eine c¢/o-Adresse flir
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Schritt 2

Schritt 3

eine selbst bewohnte Eigentumswohnung verwenden. Dies kann steuerliche Aus-
wirkungen haben und im Falle einer Insolvenz des Unternehmens zu Problemen
fiihren. Weitere Informationen erhalten Sie von Threm Steuerberater.

Hinweis:

Mit DIESEM LEITFADEN der Industrie- und Handelskammer (IHK) Berlin kon-
nen Sie lberpriifen, ob Thr Firmenname und der Unternehmenszweck den gesetz-
lichen Anforderungen entsprechen. Die IHK Berlin bietet auch einen OPTIONA-
LEN SERVICE (kostenpflichtig) an, um den Namen und den Unternehmens-
zweck auf ihre Konformitét zu tiberpriifen. Fiir einen reibungslosen Ablauf der
Registrierung bei den Gerichten und der IHK empfehlen wir die Inanspruchnahme
dieses Dienstes, da die Gerichte vor der Registrierung die IHK kontaktieren und
die IHK manchmal Einwinde gegen den Firmennamen oder den Unternehmens-
zweck erhebt, was ein Risiko darstellt, das vermieden werden kann.

Wenn der Sitz des Unternehmens nicht in Berlin liegt, wenden Sie sich bitte an
die zusténdige regionale IHK.

Hintergrundinfo: Die IHK ist eine Organisation, die deutsche Unternehmen durch
Dienstleistungen wie Schulungen, Zertifizierungen, Networking und Rechtsbera-
tung unterstiitzt und gleichzeitig die Einhaltung gesetzlicher Vorschriften sicher-
stellt. Fiir Gesellschaften mit beschrinkter Haftung ist die Mitgliedschaft obliga-
torisch und beginnt mit der Eintragung in das Handelsregister. Die IHK erhélt au-
tomatisch Mitteilungen iiber Neuregistrierungen vom Handelsregister, Gewerbe-
amt und Finanzamt, sodass kein separater Mitgliedsantrag erforderlich ist.

Das Handelsregister ist das 6ffentliche, vom Gericht gefiihrte Verzeichnis der Ge-
sellschaften. Deutsche Gesellschaften mit beschréankter Haftung entstehen als sol-
che erst mit ihrer Eintragung in dieses Register.

Immer: Legen Sie fest, welche konkreten Punkte Sie in den Gesellschaftsvertrag
aufnehmen mochten.

Wir konnen Thnen Muster-Gesellschaftsvertrage als Ausgangspunkt zur Verfii-
gung stellen und Sie bei diesem Prozess unterstiitzen.

Immer: Sobald wir die ausgefiillten FRAGEBOGEN erhalten haben, erstellen wir
die Entwiirfe und vereinbaren einen Beurkundungstermin mit Ihnen.

Hintergrundinfo Kosten (netto):
Drei Faktoren bestimmen die Kosten fiir die Beurkundung und das Registerge-
richt bei einer Gesellschaftsgriindung:

1.die Hohe des Stammkapitals,

2.0b ein Musterprotokoll verwendet wurde und

3.0b es mehrere Gesellschafter gibt.

Ein Musterprotokoll kann fiir die Griindung einer Gesellschaft mit beschrénkter
Haftung verwendet werden. Es vereinfacht den Prozess, indem es eine standardi-
sierte Vorlage eines Gesellschaftsvertrages bereitstellt, die die wesentlichen Be-
standteile der Unternehmensgriindung erfasst. Es kann fiir das Investitionsvehikel
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Schritt 4

Schritt 5

(Holding) einer Einzelperson sinnvoll sein, ist jedoch aufgrund seiner strengen
Vertretungsregeln und begrenzten Gesellschaftsvertrag in den meisten anderen
Féllen nicht empfehlenswert.

Fiir Beglaubigungen in englischer Sprache, Ubersetzungen in die englische Spra-
che oder zweisprachige Entwiirfe fallen jeweils zusétzliche 30 % der Verfahrens-
gebiihren an. Dieser Aufschlag ist in den folgenden Tabellen, die die Nettokosten
fiir die Beglaubigung und das Registergericht ausweisen, nicht enthalten.

Holdinggesellschaft mit Musterprotokoll und einem Gesellschafter

Stammkapital in | 500,00 1.000,00 25.000,00
EUR:
Kosten in EUR: | 287,00 287,00 405,50

Hauptgesellschaft ohne Musterprotokoll
Ein Gesellschafter 737,50 EUR
Mehrere Gesellschafter: | 805,00 EUR
*Diese Kosten konnen aufgrund von Gerichtsentscheidungen oder Gesetzesdnde-
rungen geringfiigig variieren.

Immer: Lassen Sie Thren Steuerberater iiber das Portal ,,Mein Elster” ein Online-
Konto fiir deutsche Steuerzwecke errichten. Dieser Schritt dient nur der Erstel-
lung eines Kontos, nicht dem Ausfiillen oder Einreichen von Formularen beim
Finanzamt. Wir empfehlen Ihnen, fiir diesen Schritt und alle steuerlichen Angele-
genheiten einen Steuerberater zu konsultieren.

Falls Sie das Konto lieber selbst ohne Steuerberater erstellen mochten:
Wenn Sie noch nicht bei einem deutschen Finanzamt registriert sind und keinen
offiziellen Wohnsitz in Deutschland haben:
Besuchen Sie Mein ELSTER und erstellen Sie vorab ein Benutzerkonto, da der
Registrierungsprozess aufgrund von Postverzogerungen bis zu zwei Wochen dau-
ern kann.
Befolgen Sie bei der Registrierung die folgenden Schritte:
e Wihlen Sie: ,,Fiir eine Organisation (z. B. Arbeitgeber, Unternehmer,
Verein, Verwaltung)”
e Wihlen Sie: ,,Per E-Mail (erméglicht nur die Einreichung eines Steuer-
anmeldeformulars)”

Dieses Konto wird spéter bendtigt, um den Steueranmeldefragebogen auszufiillen
und elektronisch einzureichen (siehe Schritt 11).

Immer: Termin bei der Notarin

Da Sie bestimmte Dokumente (fiir die Eintragung ins Handelsregister) in Anwe-

senheit einer Notarin unterzeichnen miissen, empfehlen wir Ihnen, personlich zum

Termin zur Beglaubigung der Gesellschaft(en) zu erscheinen.

Bitte bringen Sie einen giiltigen Personalausweis oder Reisepass mit
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(Fiihrerschein reicht nicht aus).

Mogelichkeit der Online-Griindung:
Um ein Unternehmen im Online-Verfahren zu griinden, bendtigen Sie
e cinen elektronischen Identititsnachweis. Dieser Identitdtsnachweis kann

nur
o der neue deutsche Personalausweis mit elektronischer Ausweis-
funktion (eID),
o die elD-Karte fiir EU-/EWR-Auslinder mit Sicherheitsstufe
,.hoch“ oder

o die elektronische Aufenthaltserlaubnis (elektronischer Aufenthalts-
titel) mit aktivierter Online-Funktion sein.
In allen Fillen muss die entsprechende PIN bekannt sein.

e Zusitzlich bendtigen Sie - falls Thr elektronischer Identititsnachweis
diese Funktion noch nicht unterstiitzt - einen NFC-fdihigen amtlichen Aus-
weis, dessen Foto elektronisch gelesen werden kann (idR Reisepass),

e cin Smartphone zum Lesen des Fotos und

¢ cinen Computer mit Mikrofon, Kamera und stabiler Internetverbindung.

Wir kénnen gemeinsam priifen, ob ein Online-Verfahren moglich ist.

Die Onlinegriindung fiihrt zu einer Erhdhung der Netto-Beurkundungskosten um
ca. 33 EUR.

Schritt 6 Nach der Beglaubigung senden wir Thnen eine E-Mail mit einer PDF-Kopie der
Griindungsurkunde, der Handelsregisteranmeldung und der Gesellschafterliste.
Sie bendtigen diese PDF-Dateien, um ein Bankkonto fiir die juristische Person zu
eroffnen.

Immer: An dieser Stelle konnen und miissen Sie ein Bankkonto eréffnen.
Suchen Sie nach einem Bankkonto, das speziell fiir juristische Personen konzipiert
ist.

Stichworte: Geschiiftskonto GmbH |/ integrierte Buchhaltung /| DATEV

Haufig verwendet: QONTO, FYRST oder FINOM (wir haben keine Kooperation
mit diesen Unternehmen)

Die Eréffnung eines Bankkontos fiir eine GmbH als Ausldnder kann einige po-
tentielle Herausforderungen mit sich bringen:

1. Know-Your-Customer-Priifungen (KYC): Banken fiihren strenge KYC-
Priifungen durch. Seien Sie darauf vorbereitet, umfassende Unterlagen so-
wohl fiir die Gesellschaft als auch fiir alle wirtschaftlichen Eigentiimer vor-
zulegen.

2. Wohnsitznachweis: Finige Banken verlangen mdglicherweise einen in
Deutschland anséssigen Vertreter oder einen Zeichnungsberechtigten mit
einer lokalen Adresse, da bestimmte Banken aus rechtlichen und Compli-
ance-Griinden Einwohner bevorzugen.

3.Sprache und Kommunikation: Ein deutschsprachiger Ansprechpartner
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Schritt 7

Schritt 8

Schritt 9

kann hilfreich sein, da viele Banken hauptséchlich auf Deutsch arbeiten.

4.Bestehende Bankbeziehung: Einige Banken sind moglicherweise entge-
genkommender, wenn Sie bereits ein Konto bei ihnen oder ihren Tochter-
gesellschaften im Ausland haben. Erkundigen Sie sich bei Ihrer derzeitigen
Bank, ob sie eine deutsche Tochtergesellschaft hat, die bereit ist, ein Konto
fiir Thr deutsches Unternehmen zu eréffnen.

Hinweis — Haftung der handelnden Personen und Differenzhaftung:

Vor der Eintragung in das Handelsregister existiert die Gesellschaft rechtlich noch
nicht als Gesellschaft mit beschrinkter Haftung; handelnde Personen haften
personlich (§ 11 GmbHG). Lassen Sie das Stammbkapital bis zur Eintragung un-
angetastet (auler Notar-/Gerichtskosten bis zu einem bestimmten Betrag), da
sonst die Gefahr einer Differenzhaftung und sogar Eintragungsprobleme beste-
hen.

Immer: Uberweisen Sie den gesetzlich vorgeschriebenen Betrag (den korrek-
ten Betrag finden Sie in der notariellen Handelsregisteranmeldung) zuziiglich ei-
ner Sicherheitsmarge von 10-50 Euro fiir eventuelle Bankgebiihren auf das Bank-
konto der Gesellschaft.

Hinweis: Die Gesellschaft kann den eingezahlten Betrag nach der Eintragung ver-
wenden. Zum Beispiel teilweise fiir die Griindungskosten (der Betrag ist im Ge-
sellschaftsvertrag festgelegt und kann ausnahmsweise auch vor der Eintragung ge-
zahlt werden), den Kauf von Waren, die Anmietung eines Biiros, Marketing oder
den Kauf von Anteilen. Die Kapitaleinlage darf jedoch nicht an den/die Gesell-
schafter zurlickgezahlt werden.

Immer: Sobald der iiberwiesene Betrag auf dem Bankkonto der Gesellschaft
sichtbar ist, senden Sie der Notarin eine E-Mail, in der Sie bestéiitigen, dass der
erforderliche Betrag eingezahlt wurde. Die Notarin wird dann mit der Einreichung
der Registrierung fortfahren.

Immer: Wir informieren Sie, sobald die Gesellschaft im Handelsregister einge-
tragen ist.

Wichtig: Nach der Eintragung ins Handelsregister kursieren hdufig Briefe, die wie
offizielle Korrespondenz aussehen und in denen die Zahlung angeblicher Eintra-
gungs- oder Veroffentlichungsgebiihren verlangt wird. Betriiger nutzen bewusst
offentliche Bekanntmachungen aus und schreiben an neu eingetragene Unterneh-
men.

Woran erkennt man das?

o Offiziell klingende Absender (,,...register*, ,,...zentrale*, ,,Handels...“, ,,Ge-
werbe...*), nationale Embleme/Wappen, ,,Rechnungen‘ mit vorausgefiill-
ten Uberweisungsformularen.

 Stichworte wie ,,Angebot“, ,,Nachweis®, , kostenloser Basiseintrag* — das
Kleingedruckte fiihrt dann zu einem teuren Vertrag.

o Auslindische IBAN, fehlende Ansprechpartner oder nur aufféllige E-Mail-
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Adressen/Hotlines.
Wann/woher kommen sie?

e In der Regel kurz nach der Eintragung ins Handelsregister; Adressdaten
werden aus amtlichen Veroffentlichungen (Handelsregister/Bundesanzei-
ger) entnommen.

Was tun (und was nicht tun)?

e Keine Zahlung allein aufgrund einer zugesandten ,,Rechnung® — diese be-
griindet keine Zahlungsverpflichtung.

« Uberpriifen Sie den Absender, zahlen Sie niemals an auslindische IBANS,
lesen Sie das Kleingedruckte.

o Im Zweifelsfall wenden Sie sich vor der Zahlung an die Notarin; alterna-
tiv tiberpriifen Sie die Echtheit direkt bei der zustindigen staatlichen Jus-
tizkasse (suchen Sie die Nummer selbst heraus, verwenden Sie nicht die
im Brief angegebene).

Schritte nach der Registrierung:

Buchhaltung:
Die Buchfiihrungspflicht des Unternehmens beginnt mit seiner Registrierung.

Eine Eroffnungsbilanz zum Zeitpunkt der Registrierung dokumentiert die An-
fangssalden und bildet die Grundlage fiir die laufende Buchfiihrung. Sie wird in-
tern erstellt und aufbewahrt, kann vom Finanzamt angefordert werden und ist im
ersten Jahresabschluss enthalten.

Héaufig verwendete Buchhaltungssoftware (wir sind nicht mit diesen Anbietern

verbunden):
DATEV

lexware

Hinweis: Buchhaltung und Steuerberater — wie sie zusammenarbeiten
Die Buchhaltung erfasst kontinuierlich alle Geschéftsvorfille (eingehende/aus-
gehende Rechnungen, Bank, Kasse) und hilt die Belege digital verfiigbar. Auf
dieser Grundlage erstellt der Steuerberater die laufenden Meldungen (insbeson-
dere Umsatzsteuervoranmeldungen, Lohnbuchhaltung/Sozialversicherungs-
meldungen) und am Jahresende den Jahresabschluss (Bilanz/Gewinn- und Ver-
lustrechnung/Anhang) sowie die Steuererklirungen (Korperschaftsteuer, Ge-
werbesteuer, Umsatzsteuer-Jahreserklarung).
Kurz gesagt: Die Buchhaltung sammelt und strukturiert — der Steuerberater
priift, meldet und schlief3t ab.
Rollen (wer macht was):
 Sie/Buchhalter: Laden Sie vollstindige Belege umgehend hoch, genehmi-
gen Sie Zahlungen, kldren Sie Riickfragen schnell.
« Steuerberater: Uberpriift die Richtigkeit/Buchhaltung, reicht Berichte frist-
gerecht ein, erstellt Jahresabschliisse und Steuererklarungen und berét pro-
aktiv (z. B. Vorauszahlungs-/Liquiditédtsplanung).

Obligatorische Angaben in Geschiftsbriefen und E-Mails:
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Geschéftsbriefe (einschlieBlich E-Mails mit externer Wirkung) miissen bestimmte
Angaben enthalten. Fehlen diese Angaben, drohen IThnen Verwarnungen und Prob-
leme mit den Behorden.

Beispiel fiir einen Briefkopf/ eine E-Mail Signatur:

»|Firmenname] [Rechtsform, z. B. GmbH] ¢ Sitz: [Stadt]

Registergericht: [Amtsgericht, z. B. Berlin-Charlottenburg], HRB [Nummer]
Geschiéftsfiihrung: [Vorname Nachname], [Vorname Nachname]

[Optional: Vorsitzender des Aufsichtsrats: Vorname Nachname]

[Optional: Stammkapital: EUR [Betrag]; Hinweis: Einlagen nicht vollstdndig ein-
gezahlt]

Kontakt: [Telefon] « [E-Mail] « [Website]”

Schnellcheckliste: ,,Ist mein Geschéftsbrief korrekt?*:
o Unternehmen + Rechtsform
Sitz der Gesellschaft (Standort)
Registergericht + HRB-Nummer
Alle Geschiftsfiihrer (Namen)
Optional: AR-Vorsitzender (falls zutreffend)
Optional: Stammkapital / Hinweis auf nicht voll eingezahlte Einlagen
Kontaktdaten (beruflich, einheitlich)

Impressum der Website:
Das Impressum ist obligatorisch. Es muss leicht erkennbar, direkt zugiinglich
und dauerhaft verfiigbar sein (Link ,,Impressum” in der Ful3zeile/im Menii).
Schnellcheckliste: ,,Ist das Impressum vollstdndig?“

e Unternehmen + Rechtsform + vollstandige Adresse

» Vertretungsberechtigte (Namen der Geschéftsfiihrer)

o Registergericht + Handelsregister

o Kontakt (Telefon, E-Mail)

o Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (falls vorhanden)

o Aufsichtsbehorde/Kammer & Berufsrecht, falls zutreffend

e Verantwortliche Person gemafl MStV, falls zutreffend

e Link zur EU-ODR-Plattform

Schritt 10  Gegebenenfalls: Recherchieren Sie, ob fiir den Gegenstand Thres Unternehmens
branchenspezifische Genehmigungen oder Zertifizierungen erforderlich sind, und
holen Sie diese gegebenenfalls ein. Beispiele fiir solche Genehmigungen sind:

o Fiir Handwerke
o Handwerksrolle: Die Handwerksrolle ist das offizielle Register fiir
Handwerksberufe in Deutschland, das von den regionalen Hand-
werkskammern gefiihrt wird. Es listet Unternehmen auf, die in zu-
gelassungspflichtigen Handwerksberufen wie Tischlerei, Klemp-
nerei und Elektrik tétig sein diirfen, in denen bestimmte Ausbildun-
gen und Zertifizierungen erforderlich sind, um professionelle Stan-
dards und Verbraucherschutz zu gewihrleisten. Die Eintragung ist
fiir Unternehmen in diesen Gewerben obligatorisch und erfordert
in der Regel, dass mindestens eine Person im Unternechmen eine
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Meisterpriifung oder eine gleichwertige Qualifikation besitzt.
Nicht reglementierte Gewerbe (wie Fotografie oder Goldschmie-
dekunst) erfordern keine Eintragung in die Handwerksrolle und
keine Zertifizierung.

o Handwerkskarte: Dies ist die Bescheinigung oder Karte, die Unter-
nehmen nach ihrer Eintragung in die Handwerksrolle ausgestellt
wird. Sie dient als Nachweis fiir die Eintragung und die Berechti-
gung, in einem regulierten Handwerk tétig zu sein. Die Handwerks-
karte wird haufig fiir behordliche Vorginge wie die Beantragung
von Genehmigungen benotigt und bestitigt die Einhaltung der
deutschen Handwerksvorschriften.

o Erlaubnis zur Arbeitnehmeriiberlassung
¢ Konzessionen fiir:

o Personenbeforderung (Konzessionen nach dem Personenbeforde-

rungsgesetz)

Gaststdtten

Verkehrs- und Bewachungsgewerbe

Reisegewerbe

Versteigerergewerbe

Grenziiberschreitende Erbringung von Dienstleistungen

O O O O O

Schritt 11 Immer: Steuerliche Registrierung der Gesellschaft (Abschluss von Schritt 4)
Dieser Schritt ist von entscheidender Bedeutung, und Sie sollten in Betracht zie-
hen, ihn mit Hilfe eines Steuerberaters durchzufiihren.

Fiillen Sie zundchst in Mein ELSTER den ,, Fragebogen zur steuerlichen Erfas-
sung: Griindung einer Kapitalgesellschaft beziehungsweise Genossenschaft” on-
line aus und reichen Sie ihn elektronisch ein.

Das richtige Formular finden Sie hier:

ELSTER-Steueranmeldeformular

Eine Gesellschaft mit beschriankter Haftung muss aulerdem mehrere Steuererkla-
rungen zu bestimmten Terminen ausfiillen und verschiedene Anforderungen zur
Steuererkldrung erfiillen:

1. Korperschaftsteuererklirung — wird jahrlich zusammen mit dem Jahres-
abschluss beim Finanzamt eingereicht. Vierteljdhrliche Vorauszahlungen
sind erforderlich, die in der Regel am 10. Mérz, 10. Juni, 10. September
und 10. Dezember fillig sind.

2.Solidarititszuschlag — ein Zuschlag von 5,5 % auf die Korperschaftsteuer,
die Kapitalertragsteuer und die Einkommensteuer. Dieser gilt fiir juristi-
sche Personen (wie GmbHs) und natiirliche Personen (wie Mitarbeiter der
GmbH).

3.Lohnsteuer — Wenn das Unternehmen Mitarbeiter beschéftigt, muss es die
Lohnsteuer, die Kirchensteuer (falls zutreffend) und den Solidarititszu-
schlag auf die Lohnsteuer von den Gehéltern der Mitarbeiter einbehalten
und an das Finanzamt abfiihren.

4.Gewerbesteuererklirung — wird jihrlich nach Ablauf des Geschiftsjahres
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Schritt 12

eingereicht, mit vierteljahrlichen Vorauszahlungen, die am 15. Februar,
15. Mai, 15. August und 15. November fallig sind.

5. Umsatzsteuererklarung (Umsatzsteuerjahreserklirung) — Das Unterneh-
men berechnet die Umsatzsteuer und reicht bis zum 10. des Folgemonats,
eine monatliche oder vierteljahrliche Umsatzsteuererkldrung ein, wobei
eine jahrliche Erklédrung zum Jahresende fallig ist.

Der Geschiftsfiihrer haftet auch personlich fiir diese Steuerpflichten, wobei bei
Nichterfiillung eine Haftung mit seinem personlichen Vermdgen und strafrechtli-
che Sanktionen drohen.

Moglicherweise: Sozialversicherungsbeitrige (Sozialversicherungspflicht) fur
Arbeitnehmer (und moéglicherweise fiir Geschiftsfiihrer)

Die Sozialversicherung in Deutschland ist fiir die meisten Arbeitnehmer obligato-
risch und dient als gesetzliches Sozialversicherungssystem, das finanziellen
Schutz und Unterstiitzung in verschiedenen Lebenssituationen bietet, darunter
Krankheit, Arbeitslosigkeit und Ruhestand. Sie ist flir die meisten Arbeitnehmer
obligatorisch und umfasst fiinf Hauptversicherungsarten:

1. Krankenversicherung (Krankenversicherung) — deckt medizinische Kos-
ten, Krankenhausaufenthalte und Vorsorgeuntersuchungen ab. Wenn Sie
Arbeitnehmer beschiftigen, miissen Sie diejenigen, die der Versiche-
rungspflicht unterliegen, bei der oOrtlichen Krankenkasse, einer Ersatz-
kasse, einer Betriebskrankenkasse oder einer Berufsgenossenschaft anmel-
den. Sie erhalten auflerdem eine Unternehmensnummer von Threr Krank-
enkasse.

2.Pflegeversicherung — unterstiitzt Personen, die aufgrund von Krankheit
oder Alter pflegebediirftig sind.

3.Rentenversicherung — bietet finanzielle Unterstiitzung im Ruhestand.

4. Arbeitslosenversicherung — bietet finanzielle Hilfe und Arbeitsvermitt-

lung, wenn jemand seinen Arbeitsplatz verliert.
Wenn Sie Mitarbeiter beschiftigen, benotigen Sie aullerdem eine Be-
triebsnummer fiir Thr Unternehmen von der Agentur fiir Arbeit. Weitere
Informationen zum Anmeldeverfahren finden Sie online unter www.ar-
beitsagentur.de.

5. Unfallversicherung — deckt Arbeitsunfille und Berufskrankheiten ab.

Sozialversicherungsbeitrige werden automatisch vom Gehalt der Mitarbeiter ab-
gezogen und zwischen Arbeitgeber und Arbeitnehmer aufgeteilt.

Fiir Geschiéftsfiihrer sind Sozialversicherungsbeitridge erforderlich, wenn sie als
Arbeitnehmer gelten. Dies gilt grundsétzlich, wenn der Geschéftsfiihrer nicht min-
destens 50 % der Geschiftsanteile an der Gesellschaft hilt. Dies basiert auf der
Annahme, dass sie sonst an die Weisungen der Gesellschafterversammlung ge-
bunden sind. Gesellschafter-Geschiftsfiihrer sind von den Sozialversicherungs-
beitrdgen befreit, wenn sie iiber eine Sperrminoritét verfiigen, die ihnen ein Veto
gegen Beschliisse ermoglicht. Diese Befreiung gilt in der Regel in Féllen wie einer
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Schritt 13

Schritt 14

50:50-GmbH-Beteiligung, bei der die Geschiftsfiihrer Entscheidungen gegen ih-
ren Willen verhindern kdnnen.

Um Rechts- und Planungssicherheit fiir Geschéftsfiihrer zu gewéhrleisten, kann
vor, wihrend oder nach Beendigung des Arbeitsverhiltnisses ein Abfrageverfah-
ren (Formular V0027) bei der Clearingstelle der Deutschen Rentenversicherung
Bund (DRV Bund) durchgefiihrt werden. Die anschliefende Entscheidung ist ver-
bindlich und basiert auf einer umfassenden Priifung aller relevanten Umstéinde im
Einzelfall.

Dariiber hinaus miissen geringfiigig Beschiftigte bei der Minijob-Zentrale gemel-
det werden.

Maoglicherweise: Wenn Sie Mitarbeiter beschiftigen, priifen Sie, ob Sie sich bei
der zustidndigen Berufsgenossenschaft anmelden miissen.

Wihrend die Sozialversicherung einen allgemeinen Versicherungsschutz bietet,
ist die Anmeldung bei einer Berufsgenossenschaft fir einen umfassenden Arbeits-
unfallschutz und die Einhaltung der deutschen Gesetze unerldsslich.

Berufsgenossenschaften sind deutsche gesetzliche Unfallversicherungsverbénde,
die fiir die Arbeitsunfallversicherung und den Arbeitsschutz zustindig sind. Sie
bieten Arbeitnehmern und Auszubildenden Versicherungsschutz bei Arbeitsunfil-
len, Berufskrankheiten und Wegeunfillen.
Es gibt verschiedene Arten von Berufsgenossenschaften, die sich nach Branchen
richten, darunter:

e BG Bau (fiir das Baugewerbe)

e BGW (fiir Gesundheits- und Sozialwesen)

e BG ETEM (fiir die Energie-, Textil- und Elektroindustrie)

¢ BG RCI (fiir Rohstoffe, Chemie und Industrie)
und andere.
Wer muss sich registrieren: Alle Arbeitgeber in Deutschland sind gesetzlich ver-
pflichtet, sich bei der fiir ihre Branche zustindigen Berufsgenossenschaft anzu-
melden. Durch die Registrierung wird sichergestellt, dass die Arbeitnehmer ohne
Kosten fiir sie unfallversichert sind.
So finden Sie die richtige Berufsgenossenschaft: Die Berufsgenossenschaften
und Unfallversicherer des 6ffentlichen Dienstes sind auf der DGUV-Homepage
aufgelistet und verlinkt. Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob Sie einen Unfallver-
sicherer bendtigen oder welcher fiir Thr Unternehmen zustandig ist, hilft IThnen die
Infoline der Deutschen Sozialversicherung fiir Unfallversicherung weiter. Die In-
foline ist montags bis freitags von 8:00 bis 18:00 Uhr unter der Nummer
0800 6050404 kostenlos erreichbar.

Moglicherweise: Informieren Sie sich, ob bestimmte Unternehmensversicherun-
gen flir Sie von Vorteil wéren. Dazu konnen gehoren:
o Berufshafipflichtversicherung
o Feuerversicherung
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Schritt 15

Schritt 16

Schritt 17

o Betriebsunterbrechungsversicherung
o Berufsunfihigkeitsversicherung

Ziehen Sie diese Optionen in Betracht, um sicherzustellen, dass Ihr Unternehmen
angemessen geschiitzt ist.

Maoglicherweise: Markenanmeldung

Eine Markenanmeldung schiitzt das Unterscheidungsmerkmal Thres Pro-
dukts/Unternehmens (Wort-, Bild- oder Wort-/Bildmarke) fiir ausgewéhlte Wa-
ren-/Dienstleistungsklassen in einem bestimmten Gebiet (Deutschland/DPMA
oder EU/EUIPO). Nach der Eintragung haben Sie das ausschlieBliche Recht,
gegen Zeichen vorzugehen, die mit Threm verwechselt werden konnten. Eine
frithzeitige Anmeldung lohnt sich, da im Markenrecht in der Regel das Prinzip
»Wer zuerst kommt, mahlt zuerst* gilt: Der Anmeldetag sichert die Prioritiit
und verhindert teure Umbenennungen. Achten Sie auf Unterscheidungskraft
(keine rein beschreibenden Begriffe).

Immer: Registrieren Sie das Unternehmen als Gewerbe (Gewerbeanmeldung)
In Deutschland ist eine Gewerbeanmeldung eine obligatorische Unternehmens-
registrierung, die bei der Aufnahme einer unternehmerischen Tatigkeit, ein-
schlieBlich der Griindung einer Gesellschaft mit beschriankter Haftung, erforder-
lich ist. Mit dieser Registrierung wird das ortliche Gewerbeamt dartiber informiert,
dass Thr Unternehmen innerhalb seines Zusténdigkeitsbereichs tétig sein wird.
Der Zweck der Gewerbeanmeldung ist:
1.Dokumentation des Unternehmens: Sie sorgt fiir die rechtliche Anerken-
nung Threr Geschiftstatigkeit und schafft eine offizielle Aufzeichnung.
2.Andere Behorden informieren: Das Gewerbeamt leitet die Informationen
an andere relevante Stellen weiter, wie z. B. das Finanzamt, die Ortliche
Industrie- und Handelskammer und die Sozialversicherungsbehorden.
Um die Gewerbeanmeldung abzuschlieBen, miissen Sie ein Formular einreichen
und eine geringe Gebiihr (zwischen 20 und 60 EUR) entrichten. In einigen Féllen
konnen je nach Art Threr Geschéftstétigkeit zusédtzliche Genehmigungen oder Li-
zenzen erforderlich sein.

In Berlin kann die Anmeldung online erfolgen: GEWERBEANMELDUNG

Hinweis: In der Regel sollten Sie diesen Schritt nach der Eintragung ins Han-
delsregister vornehmen. Es ist auch friiher moglich (zwischen Beurkundung und
Eintragung) — dann jedoch nur als ,,GmbH i.Gr.” (Gesellschaft mit beschrénkter
Haftung in Griindung) und mit personlicher Haftung der Gesellschafter.

Ausnahme: Bei rein vermogensverwaltenden Investitionsvehikeln entfillt die
Pflicht zur Gewerbeanmeldung. Gewerbesteuer miissen jedoch auch diese Gesell-
schaften zahlen.

Immer: Nachdem die Gesellschaft im Handelsregister eingetragen ist, melden Sie
die wirtschaftlich Berechtigten unverziiglich an das Transparenzregister. Dies
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ist eine gesetzliche Verpflichtung gemdll dem Geldwéaschegesetz (GwG).

Wirtschaftlich Berechtigte sind natiirliche Personen, die letztlich Eigentiimer oder
Kontrollinhaber der betreffenden Gesellschaft sind. Dazu gehort jede natiirliche
Person, die direkt oder indirekt:
e mehr als 25 % des Stammkapitals hélt,
e mehr als 25 % der Stimmrechte kontrolliert oder
e cine vergleichbare Kontrolle ausiibt (z. B. durch faktische Kontrolle iiber
Vetorechte, die Organisationsrechten gleichkommen).

Wir unterstiitzen Sie gerne bei diesem gesamten Prozess: Wir bieten einen soft-
waregestiitzten Service zur Erfassung, Dokumentation und Ubermittlung der wirt-
schaftlichen Eigentiimer an das Transparenzregister.
Wenn Ihre Unternehmensstruktur tiberschaubar ist, finden Sie HIER ein Festpreis-
angebot. Die Website bietet auch einen umfassenden Uberblick iiber die Anforde-
rungen des Transparenzregisters. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an

- Dr. Hariolf Wenzler (hariolf.wenzler@ysolutions.legal) oder

- Jens Lechleitner (jens.lechleitner@ysolutions.legal).

Hinweis: Verantwortlich sind die Geschéftsfuhrer.

Mini-Zeitleiste:

Legende:

@ = sicher* =, zwischen Beglaubigung und Registrierung — Vorsicht“ @ =, vor der
Registrierung nicht moglich*

® Vorbereitungsphase:

* Vorabpriifung des Firmennamens und des Geschéftszwecks bei der regionalen IHK. Suche
nach einer Geschéftsadresse in Deutschland.

* Die Notarin erstellt auf Basis Ihrer Angaben einen ersten Entwurf des Gesellschaftsvertrags;
anschliefend stimmen Sie den Entwurf gemeinsam ab und vereinbaren den Beurkundungster-
min.

@ Beurkundung:

* Beurkundung der Griindungsurkunde.

* Die Notarin schickt Thnen die Griindungsurkunde zu, die Sie fiir die Er6ffnung des Bank-
kontos bendtigen.

@ Bankkonto & Einlage:

* Er6ffnen Sie ein Bankkonto fiir das Unternehmen als GmbH i.Gr. oder UG (haftungsbe-
schrinkt) i. Gr. (,,i. Gr.” bedeutet ,,in Griindung”).

« Uberweisen Sie die Stammeinlagen wie in der Handelsregisteranmeldung angegeben.
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Phase zwischen Beurkundung und Eintragung (Haftung & Kapitaldisziplin!):

@ Zulissig: Die Beurkundungs- und Gerichtskosten sind aus dem eingezahlten
Stammbkapital in der am Ende des Gesellschaftsvertrags angegebenen Hohe zu bezah-
len.

@ Achtung: Nicht ohne den Zusatz ,,GmbH i.Gr.* oder ,,UG (haftungsbeschrinkt) i.
Gr.“ auftreten; keine Geschaftsbriefe/Unterschriften ohne ,,i.G.*; handelnde Personen
konnen in dieser Phase personlich haftbar sein! Vor der Eintragung miissen Aullenauf-
tritt, E-Mail-Signatur und ggf. Impressum klar erkennen lassen, dass die Gesellschaft
noch in Griindung ist, also als ,,[Firma] GmbH i. Gr.* / ,,UG (haftungsbe-
schrinkt) i. Gr.“ auftritt. Eine HRB-Nummer und die vollstindigen Pflichtangaben
nach § 35a GmbHG konnen erst nach Eintragung ergédnzt werden.

@ Laufende Mieten, Lohne, Vorauskiufe etc. nicht aus dem eingezahlten Stammka-
pital bezahlen: das Stammkapital muss bis zur Eintragung vollstidndig verfiigbar blei-
ben, mit Ausnahme der in dem Gesellschaftsvertrag festgelegten Griindungskosten
(Notar-/Gerichtskosten).

@ Gehen Sie keine Verpflichtungen ein, die einer behordlichen Genehmigung bediir-
fen, bevor die Genehmigung erteilt wurde (z. B. genehmigungspflichtige Gewerbe).

@ Einreichung der Anmeldung:

* Bestdtigen Sie der Notarin, dass das Stammbkapital auf dem Bankkonto der Gesellschaft ver-
fligbar ist.

* Die Notarin beantragt die Eintragung.

@ Eintragung in das Handelsregister (erst jetzt existiert die Gesellschaft als GmbH):

* Bis zur Eintragung besteht die GmbH 1.Gr. (Vorgesellschaft): Sie kann bereits rechtsfihig
handeln und Vertrége schlieen, muss aber als ,,GmbH 1.Gr.* auftreten. Fiir Handlungen vor
Eintragung bestehen erh6hte Haftungsrisiken (insb. Handelndenhaftung und Kapitalaufbrin-
gungs-/Differenzhaftungsrisiken).

* Mit der Eintragung (HRB-Nummer) entsteht die Gesellschaft erst als GmbH; ab dann greift
die Haftungsbeschriankung der GmbH im Aufenverhéltnis typischerweise in dem Sinne, dass
grundsétzlich nur das Gesellschaftsvermdgen haftet (vorbehaltlich Sonderféllen/ Pflichtverlet-
zungen).

* Die Gesellschaft wird mit ihrer HRB-Nummer veréffentlicht. Ab Eintragung: Pflichtanga-
ben auf Geschiftsbriefen/E-Mails gem. § 35a GmbHG beachten und Website-Impressum ent-
sprechend aktualisieren. Ab Eintragung sind Geschéftsbriefe, E-Mail-Signaturen und Impres-
sum unverziiglich zu aktualisieren und der Zusatz ,,i. Gr.*“ zu entfernen.

@ Nach der Eintragung:
* Registrierung des Unternehmens als Gewerbe, Steueranmeldung, Transparenzregistermel-
dung, Er6ffnungsbilanz, evtl. Berufsverband, Pflichtangaben/Impressum.

Bitte teilen Sie uns mit, ob dieser Leitfaden hilfreich war oder ob Sie Verbesserungsvorschlige

haben:

Dr. Lilly Fiedler: lilly.fiedler@ypog.law

Richard Appfel: richard.appfel@ypog.law

Haftungsausschluss:

Dieses Starterkit dient nur zu allgemeinen Informationszwecken und stellt keine Rechts-,

Steuer- oder Buchhaltungsberatung dar. Es ersetzt nicht die Beratung durch einen qualifizierten
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Rechtsanwalt oder Steuerberater und es entsteht kein Mandats- oder Beratungsverhéltnis. Ge-
setze, Gebiihren und Verfahren dndern sich; Genauigkeit und Vollstindigkeit kdnnen nicht ga-
rantiert werden. Verweise auf Dienste/Tools von Drittanbietern sind Beispiele ohne Verbin-
dung zu uns (keine Empfehlung, Partnerschaft oder Vergiitung); alle Markenzeichen gehdren
ihren jeweiligen Eigentiimern.

Seite 14 von 14



